
 

 

 

 

RÉCEPTIONNAIRE RÉCEPTIONNAIRE RÉCEPTIONNAIRE RÉCEPTIONNAIRE ----    MAGASINIERMAGASINIERMAGASINIERMAGASINIER    

DESCRIPTIF DU POSTE  

Rattaché au responsable flux et Logistique, vous êtes en charge des flux entrants et sortants (Matières premières et produits finis).  

Dans ce cadre vos activités principales sont : 

RÉCEPTION 

Vous déchargez les véhicules de livraison. Pour les livraisons palettisées, vous manœuvrez un chariot élévateur dans le respect strict des 

consignes de sécurité. 

Vous ramassez directement les commandes auprès de fournisseurs locaux. 

Vous contrôlez les réceptions aux niveaux 1 et 2. (Quantité et qualité) 

Vous enregistrez en temps réel les réceptions dans l’ERP. 

Vous mettez en stock les réceptions ou les mettez à disposition des services BE et SAV. 

GESTION DES STOCKS 

Vous gérer la cartographie de l’espace de stockage. 

Mensuellement vous transmettez les valeurs de stocks après avoir procéder à un inventaire tournant par sondage. En cas d’écart, vous 

procédez à la correction sur l’ERP. 

Annuellement vous participez à l’inventaire exhaustif de fin d’année. 

EXPÉDITION 

Le cas échéant, vous Finalisez les Ordres de Fabrication en complétant les commandes (accessoires...). 

Vous emballez les produits finis. 

Vous palettisez selon les directives et procédez aux affichages spécifiques. 

Quotidiennement, vous gérez et suivez la planification des livraisons. 

PRODUCTION 

Dans le cadre des pics d’activité, vous participez aux picking et soutenez la production en prenant en charges des Ordres de Fabrication. 

Vous gérez les déchets. 

PROFIL RECHERCHÉ : 

Idéalement vous disposez d’une expérience dans la manipulation du chariot élévateur. 

Vous êtes à l’aise dans les relations humaines et faîtes preuve de savoir-être. 

Vous êtes rigoureux et autonome. 


